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DO SISTEMA NORMATIVO
INSTITUCIONAL

CLASSIFICACAO #0 - PUBLICO

Art. 1° Fica instituido o Sistema Normativo Institucional da BrisaLuz Associacdo de Familias Atipicas -
BrisaLuz AFA, aplicavel as suas unidades, érgéos, atividades e operacOes.

Art. 2° Integram o Sistema Normativo Institucional:

I - Manual Normativo - MN, destinado a estabelecer normas, obrigacfes, proibigdes, competéncias,
responsabilidades, autorizagdes e controles institucionais;

Il - Manual Orientativo - MO, destinado a orientagdo para aplicagdo das normas e desenvolvimento das
atividades institucionais;

I11 - Procedimento Operacional Padrdo - POP, destinado a estabelecer a execucdo padronizada de
procedimentos técnicos ou operacionais.

Art. 3° Os documentos serdo identificados pela sigla de sua espécie, numeracdo sequencial e nimero de

versdo.

§ 1° A identificac8o observaré o padrdo MN0O1.vl, MOO001.vl e POPO01.v1, conforme a respectiva espécie
documental.

§ 2° A dteracdo do contelido de documento vigente implicara emissdo de nova versdo, preservado seu nimero
de origem.

Art. 4° Os documentos serdo classificados quanto ao acesso nos seguintes niveis:

| - #0 - Publico;
Il - #1 - Interno;
1l - #2 - Restrito;

1V - #3 - Confidencial.

Art. 5° Os MO e POP dever&o observar os MN aplicaveis a matéria, sendo vedada disposi¢éo orientativa ou
procedimental contraria a norma hierarquicamente superior.

Art. 6° Os documentos do Sistema Normativo Institucional deverdo permanecer identificados, versionados e
disponiveis segundo o respectivo nivel de acesso.

Art. 7° A edicdo de nova versdo substitui a versdo anterior, que permanecera preservada no acervo
documental da BrisalLuz AFA parafins de historico, rastreabilidade e auditoria.

Art. 8% Nenhuma orientacdo, procedimento, prética administrativa ou operaciona poderd afastar disposicéo
constante de Manual Normativo vigente.
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